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石家庄市科技局行政权力廉政风险等级目录
	序号
	行政权力
	行政权力流程
	风险点
	风险点序　号
	风险等级
	防范措施
	风险岗位

	1   
	科技类民办非企业
单位的登记
	受理
	对申报材料进行初审
	1
	C
	将受理条件及依据公示，接受监督。
	窗口工作人员

	
	
	承办
	现场检查，并对材料进行审查
	2
	B
	根据《关于贯彻〈科技类民办非企业单位登记审查与管理暂行办法〉的实施办法》，对申报材料进行初审;
	政法处

处长

	
	
	审查
	对现场、材料进一步审查
	3
	A
	1、进行现场实地考察; 2、承办人进行审查，提出拟办意见，报处长审核; 3、坚持公示制，公开办事依据、程序和时限; 4、严格实行不私自与申请成立单位会面，统一在接待办公室公开洽谈，实行政务公开、阳光审批。
	政法处

处长

	
	
	批准
	符合条件标准批准
	4
	B
	1、将拟办意见上报主管局长审批; 2、在收到全部有效文件之日起2个工作日内作出批复。
	主管局长

	
	
	办结
	按照审批意见进行批复
	5
	C
	1、同意成立的单位，签发成立批复，办理石家庄市科技类民办非企业单位证书；不同意成立的单位，签发不予成立的批复; 2、整理档案并送档案馆存档; 3、同意成立的单位持批复、证书到市民政局办理登记事宜。
	政法处

处长

	2
	科学技术进步奖
	受 理
	对申报材料进行初审
	1
	C
	将受理条件及依据公示，接受监督。
	成果处

副处长

	
	
	市科学技术奖励评审委员会评审
	评审专家确定、通知
	2
	A
	1、各组承办人负责从专家库中遴选5倍所需专家名单。处长负责指定专人，在评审日前一天通知专家；2、评审驻地封闭管理，必要时配备手机屏蔽器，执行回避制度；3、工作人员和评审专家签定《廉洁自律承诺书》，监察室全程监督。
	成果处处长

	
	
	市科学技术奖励委员会审议
	组织评审环节
	3
	A
	1、确定总评审工作程序；2、从专家库中遴选5倍所需总评专家名单。处长负责指定专人，在评审日前一天通知专家；3、评审驻地封闭管理，执行回避制度；3、监察室全程监督；
	成果处处长

	
	
	市科技局核准
	对评审结果进行审查
	4
	B
	总评结果，经局长办公会研究确定后评结果进行网上公示后报市政府审批。
	主管局长

	
	
	市政府批准
	符合条件批准
	5
	B
	严格按照条件审查
	市政府

	3
	科技成果鉴定登记
	受 理
	对申报材料进行初审
	1
	C
	向社会公开成果鉴定管理办法及办事程序。
	成果处承办人

	
	
	审 查
	现场检查，并对材料进行审查
	2
	B
	各相关业务处室对鉴定申请进行审查
	各业务处室

	
	
	登 记
	符合条件进行登记
	3
	B
	严格按照条件审查
	成果处承办人

	
	
	备 案
	对鉴定结果进行备案
	4
	C
	做好备案记录
	成果处承办人

	4
	技术合同认定登记
	  受理、

审查
	对申报材料进行初审
	1
	C
	将受理条件及依据公示，接受监督。
	成果处技术合同登记站

	
	
	承办
	符合条件的进行认定登记
	2
	B
	严格按照条件进行审查，办理
	成果处技术合同登记站

	
	
	批准
	符合条件的批准
	3
	B
	符合认定登记条件的出具技术合同登记证明。条件不符退件。
	成果处技术合同登记站

	5
	科技计划课题管理
	网上
申报
	上传电子版申请书
	1
	C
	按照时限要求及时上报
	县（市）、区科技局

	
	
	各业务处初审、考察
	申报材料初步审查：
	2
	B
	审查项目是否符合年度申报指南的具体申报要求。
	各业务处处长

	
	
	专家
评审
	组织专家评审
	3
	A
	1、承办人从专家库中遴选5-7名符合条件的技术专家，并拟定专家评审表，专家名单及评审表在评审前处务会进行研究，后由处长及主管局长审定。在选择专家时，执行回避制度，参考评审专家信誉记录； 2、采取专家组组长负责制进行项目评审，评审专家记名打分，承办人对专家评分进行汇总，按分数确定项目排序。评审人员签定《廉洁自律承诺书》，监察室全程监督，评审材料保存备查。
	计划处处长

	
	
	批准
	符合条件批准
	4
	B
	严格按照条件审查
	主管局长

	6
	工程技术研究中心认定
	网上申报
	上传电子版申请书
	1
	C
	按照时限要求及时上报
	县（市）、区科技局

	
	
	会同相关部门受理
	对申报材料进行初审
	2
	C
	将受理条件及依据公示，接受监督。
	计划处承办人

	
	
	初  审
	对申请材料进行审查
	3
	B
	1、承办人负责审查项目材料；2、征求相关业务处室意见；3、根据业务处室意见经处务会研究形成处内意见；4、同财政局、发改委研究提出初选名单；5、报局长办公会审定，确定初选名单。
	计划处处长

	
	
	专家评审
	组织专家论证会
	4
	A
	组织行业专家进行可行性论证。1、承办人从专家库中遴选多于符合条件的专家，专家名单在评审前由处长及主管局长审定；2、实行评审专家组组长负责制，评审专家集体表决确定；3、执行回避制度；4、评审材料保存备查。
	计划处处长

	
	
	批  准
	符合条件的签定建设计划任务书
	5
	B
	对通过可行性论证的项目，与项目单位签订建设计划任务书
	市科技局、财政局、发改委

	7
	命名科普教育基地
	受理
	对申报材料进行初审
	1
	C
	将受理条件及依据公示，接受监督。
	政法处承办人

	
	
	承办
	现场检查，并对材料进行审查
	2
	B
	严格按照要求审查材料
	政法处承办人

	
	
	审查
	组织专家评审
	3
	A
	邀请相关专家组织评审组对材料进行评审，并将评审结果报主管局长批准
	政法处处长

	
	
	批准
	符合条件标准批准
	4
	B
	1、对拟认定的科普教育基地在市科技局网站和市主要媒体上进行公示，公示期15天；2、公示期后，正式行文报市政府批准；
	政法处处长

	
	
	办结
	发证
	5
	C
	颁发市科普教育基地证书及标牌。
	政法处承办人


备注：各项防范措施严格遵守相关法律法规规定
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